Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine®, broj
120/16 i 114/22) i uprava tvrtke Gospodarsko komunalni park Stefanje d.o.o. 2. sijeénja
2024. g. donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

1) Ovim Pravilnikom ureduje postupka nabave roba i usluga procijenjene vrijednost manja
od 26.540 €, te radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360 € bez PDV-a (dalje:
jednostavna nabava).

2) Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost nabave izrazena bez poreza na dodanu
vrijednost.

Clanak 2.

1) Postupke jednostavne nabave ¢e se provodit poStujuéi nacela trziSnog natjecanja,
jednakog tretmana, zabrane diskriminacije, te druga nacela koja iz njih proizlaze, uz
osiguravanje ekonomicnog i svrsishodnog troSenja javnih sredstava.

Clanak 3.

1) Narucitelj ¢e poduzimati sve prikladne mjere radi spreCavanja sukoba interesa,
sukladno odredbama ¢lanaka 75. - 83. ZJN 2016.

2) Osobe iz ¢lanka 76. stavak 2. ZJN 2016. duzne su potpisati izjavu o postojanju /
nepostojanju sukoba interesa.

Clanak 4.

1) Postupakjednostavne nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 13.270,00
€ bez PDV-a, te radova procijenjene vrijednosti manje od 33.180,00 € bez PDV-a
Narucitelj provodi s jednim gospodarskom subjektom po vlastitom izboru, sklapanjem
ugovora o nabavi i/ili izdavanjem narudzbenice.

2) Postupke jednostavne nabave robai usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od
iznosa iz prethodnog stavka Narucitelja provodi sukladno odredbama ¢lanaka 6.-12.
ovog Pravilnika.

3) Narudzbenica i/ili Ugovor obvezno sadrzi podatke o: narucitelju, vrsti
roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz specifikaciju jedinica mjere, koli€ina,
jedini¢nih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke, nac¢inu i roku plaé¢anja,
gospodarskom subjektu-dobavljacu.



4)

4)

O izdanim narudzbenicama i ugovorima vodi se evidencija.

Clanak5.

Postupke jednostavne nabave iz ¢lanka 4. stavka 1. Pravilnika provodi Uprava drustva.

Postupke jednostavne nabave iz ¢lanka 4. stavka 1. Pravilnika provode ¢lanovi stru¢nog
povjerenstava Narucitelja koji se imenuje za pojedini postupak.

Najmanje 1 (jedan) ¢lan stru¢nog povjerenstva Narucitelja koji sudjeluje u postupku
jednostavne nabave iz ¢lanka 4. stavka 2. ovog Pravilnika mora imati vazedéi certifikat u
podrucju javne nabave.

Obveze i ovlasti stru¢nog povjerenstva su:
- priprema postupka nabave (dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave, potrebnog
sadrzaja dokumentacije ili uputa za prikupljanje ponuda, tehni¢kih specifikacija,
ponudbenih troSkovnika i ostalih dokumenata)
- provedba postupka nabave (slanje Poziva za dostavu ponuda na dokaziv nacin, otvaranje
ponuda, pregled i ocjena ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda),
- na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda podnosi prijedlog op¢inskom nacelniku o
nacinu zavrSetka postupka nabave (prijedlog za donoSenje Odluke o odabiru ili Odluke o
ponistenju postupka nabave).

Clanaké.
Postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 4. stavka 2. ovog Pravilnika pocinje slanjem poziva
na dostavu ponuda, koji se upucuje na najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom
izboru.
U opravdanim slucajevima, ovisno o prirodi predmeta nabave, razini trziSnog natjecanja

i/ili Zurnosti postupka, poziv na dostavu ponuda moze se uputiti i na manje od 3 (tri)
gospodarska subjekta.

Iznimno, kada u slucaju iz prethodnog stavka predmet nabave moze izvrSiti samo 1
(jedan) gospodarski subjekt, Naruc€itelj moze izravno s tim gospodarskim subjektom
sklopiti ugovor o nabavi ili mu izdati narudzbenicu.

Clanak 7.

Rok za dostavu ponuda je najmanje 5 (pet) dana od dana upucivanja poziva.

U pozivu na dostavu ponuda gospodarskim subjektima se odreduje dokaziv nac¢in dostave
ponude, a pravodobno zaprimljene ponude se upisuju u upisnik o zaprimanju ponuda.

Narucitelj s gospodarskim subjektima u pravilu komunicira elektroni¢kim putem.



1)
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Clanak 8.

U pozivu za dostavu ponuda moze se propisati jedan ili viSe kriterija za kvalitativni odabir
gospodarskih subjekata, sukladno odredbama ¢lanaka 251. - 279. ZJN 2016.

U pozivu za dostavu ponuda gospodarskim subjektima se moze propisati obveza dostave
jamstava na ozbiljnost ponude, jamstava za uredno ispunjenje Ugovora o nabauvi i/ili
jamstava za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, sukladno relevantnim
odredbama ZJN 2016.

Clanak9.

Naruditelj pravodobno zaprimljene ponude pregledava i ocjenjuje na temelju uvjeta i
zahtjeva iz poziva za dostavu ponuda.

U postupku pregleda i ocjene ponuda, Narucitelj moZe gospodarskim subjektima uputiti
zahtjev za pojasnjenje i/ili upotpunjavanje bilo kojeg dokumenta, ostavljajuci im za to
primjeren rok.

O provedenom postupku Naruditelj sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocijeni
ponuda.

Clanak 10.
Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim cijene u obzir se moze
uzeti i kvaliteta, kvalifikacije struCnjaka, tehnicke prednosti, estetske, funkcionalne i
ekolosSke osobine, operativni troSkovi, ekonomicnost, datum isporuke, rok isporuke ili
izvrSenja, te drugi elementi

Narucitelj ¢e u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocijeni ponuda obrazloziti razloge odabira
ponude.

Clanak 11.

Postupak jednostavne nabave iz Clanka 4. stavka 2. ovog Pravilnika zavr§ava donoSenjem
odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili odluke o poniStenju postupka jednostavne
nabave.

Naruditelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ukoliko postoje razlozi za poniStenje
postupka sukladno odredbama ZJN 2016.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude, zajedno sa zapisnikom o otvaranju, ocijeni i
pregledu ponuda Naruditelj dostavlja svim gospodarskim subjektima koji sudjeluju u
postupku jednostavne nabave na dokaziv nacin.
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Narucitelj u pozivu na dostavu ponuda odreduje rok za donoSenje odluke iz stavka 1. ovog
Clanka.

Clanak 12.

Nakon obavljanje dostave gospodarskim subjektima, sukladno ¢lanku 11. ovog Pravilnika,
Narugditelj s odabranim gospodarskom subjektom sklapa ugovor o nabavi

U slucaju opravdane potrebe za dodatnom isporukom predmeta nabave u odnosu na vecé
sklopljen ugovor o nabavi ili izdanu narudzbenicu temeljem provedenog postupka
jednostavne nabave iz ¢lanka 4. stavka 2. Pravilnika, vrijednost ugovora ili narudzbenice
moze se uvecati za najviSe 10% prvotne vrijednosti s PDV-om, pod uvjetom da je ukupna
vrijednost ugovora manja od pragova za primjenu ZJN.

Clanak 13.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu istekom osmog dana od objave na Internet stranicama
drustva gkp.stefanje.hr.

GOSPODARSKO KOMUNLANI PARK STEFANJE d.o.0.
UPRAVA

KLASA: 361-07/24-01/01 PREDSJEDNIK UPRAVE
URBROJ: 2110/03-01/24-01 Denis ResScek
Stefanje, 2. sije¢nja 2024.



